
 

 

Die Wahl-Group ist ein Unternehmen in der Automobilwelt mit den Marken BMW, Mini, 
Renault, Dacia, Ford und Skoda in NRW, Hessen und Rheinland-Pfalz. Mit 29 
Standorten und ca. 1.000 Mitarbeitern sind wir innerhalb Deutschlands eine der 
größten Gruppen in der Automobilbranche und zudem der älteste BMW-Händler der 
Welt. 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen Personalsachbearbeiter (m/w/d): 

Ihre Aufgaben: 

 Durchführung der monatlichen Entgeltabrechnung einschließlich der Pflege von dafür 
notwendigen Stamm- und Bewegungsdaten 

 Erstellung von Arbeitsverträgen und -zeugnissen sowie sonstiger Personalunterlagen 
 Abwicklung der Korrespondenz mit Sozialversicherungsträgern 
 Durchführung des Bescheinigungswesens und Korrespondenz für Mitarbeiter und 

externe Institutionen 
 Organisation und Abwicklung des Bewerbermanagements 
 Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge 

Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit 
Zusatzausbildung zum Personalfachkaufmann/-frau oder vergleichbare Qualifikation 

 Mehrjährige Berufserfahrung im Personalwesen, idealerweise in einem Autohaus 
 Gute Kenntnisse in der Entgeltabrechnung 
 Fundierte Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Lohn-steuer-, Arbeits-, 

Betriebsverfassungs- und Tarifrecht 
 gute MS-Office Kenntnisse werden vorausgesetzt 
 Flexibilität, hohe Sozialkompetenz 
 sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 
 Verantwortungsbewusstsein, Loyalität und Diskretion 

Ihre Bewerbungsunterlagen, unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 
frühestmöglichen Eintrittstermins, senden Sie bitte vorzugsweise per Mail an: 

m.theile@wahl-group.de 

K & W-Wahl Management GmbH 
Manuela Theile 
Weidenauer Str. 217-225 
57076 Siegen 

 


